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PÉNZKEZELÉSI

SZABÁLYZAT

1.

A szabályzat célja
A szabályzat célja a számvitelről szóló 2000 évi C törvényben foglaltak betartása,  ezen belül is az Egyesület vagyonának a védelme.

2.

A Társaság sajátosságai
Az  Egyesületben a Titkár aki a pénzkezeléssel, és általánosságban a pénzügyi dolgokkal foglalkozik.

Az Egyesületben folyó tevékenység összességéért az Elnök a felelős.


    A pénzkezelés legfőbb pénzügyi feladatai

Forintos házipénztár működtetése.

A pénztár forgalmához szükséges készpénz időbeni biztosítása.

Időszaki (legalább havi) pénztárzárások elvégzése.

Banki ki- és befizetések.


A házipénztár működési szabályzata

Mint ahogyan azt e szabályzat 2. pontjában is rögzítettük, a Titkár egy személyben a pénzkezeléssel megbízott személy is. A továbbiakban őt, mint pénzkezelőt nevezzük meg.

A pénzkezelő az úgynevezett ”házipénztárban” köteles kezelni a bankból készpénzfizetés céljára felvett, továbbá a készpénzben befizetett összegeket.

A házipénztárban idegen pénzt vagy értéket csak elkülönítetten szabad tartani, kezelni és nyilvántartani.

A pénzkezelő köteles a forgalmának lebonyolítására, a pénzmegőrzésre és tárolásra alkalmas helyet biztosítani, ahol eleget lehet tenni a szükséges és ésszerű vagyonvédelmi óvintézkedéseknek.

A pénzkezelő a felelős a házipénztárban lévő pénzeszközök és egyéb saját vagy idegen vagyontárgyak meglétéért. Ezért a házipénztárban lévő mindenkori érték nagyságát a meglévő biztonsági feltételek figyelembe vételével optimalizálni kell.


Elszámolásra kiadott összegek nyilvántartása
Pénzt elszámolásra az alábbi célokra lehet kiadni:

· anyagvásárlásra,

· szolgáltatás igénybevételére,

· egyéb,  nem átutalással történő kötelezettségek teljesítése.

Az elszámolásra kiadott összeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan szükséges mértéket.

Elszámolásra pénzt csak személyre szólóan, az Elnök által aláírt bizonylat alapján lehet kifizetni, melyen az összeg rendeltetése és az elszámolás véghatárideje is fel van tüntetve.

Az Elnök felmerült költségeinek megtérítéséről a Felügyelő Bizottság elnöke és a Titkár közösen dönt. Kifizetni a Feb elnök által aláírt bizonylaton lehet.
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az Egyesület képviselője
